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Cin ctt Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020, c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2021;

Can ctr Diéu 1 Tng céng ty C5 phin Dich vu K§ thuat DAu khi Viét Nam;

Cén cir Nghi quyét cudc Hop Dai hdi d?)ng cd dong Téng cong ty C6 phin Dich vu Ky
thudt Dau khi Viét Nam s 134/NQ-DVKT-PHDCD ngay 28/4/2021,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cia Héi ddng quan tri Tong cong ty Cb phén
Dich vu K¥ thuit Dau khi Viét Nam nhu kém theo

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban Téng Giam dbc, K& toan trudng, Trudng
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_ QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 44 6 /QD-DVKT-HDQT ngay 4() /5/2021)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Tong cong ty CH phan
Dich vu K§ thuat Dau khi Viét Nam (sau day goi tat 1a “Quy ché” hoic “Quy ché hoat
dong HDQT”) quy dinh co c4u t4 chirc nhén su, nguyén téc hoat dong, quyén han, nghia
vu ctia Hoi ddng quan trj va céc thanh vién Hoi ddng quén trj nhim hoat dong theo quy
dinh tai Lust Doanh nghiép, Diéu 1& Téng céng ty va cic quy dinh khac cia phép luét
c6 lién quan.

2. Débi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho HPQT, céc Thanh vién HPQT Tdng
cong ty.

Piéu 2. Pinh nghia, thuit ngir

Quy ché nay sir dung va ap dung céc thuét ngf, chit viét tat theo quy dinh tai Diéu 1& Téng
cong ty va Quy ché quan tri ndi bd Téng cong ty.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cia HDQT

1. HDQT lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd. Céc thanh vién HDQT
chiu trach nhiém vé phan viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém truéc DHDCD va
trude phép luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cia HDQT dbi véi su phat trién ctia Téng
cong ty.

2. HDPQT giao trach nhiém cho Téng Giam dbc to chirc diéu hanh thuc hién cac nghi quyét,
quyet dinh cia HDQT. Trong trudng hop, cén thiét, HDQT phén cdp cho Téng Giam
déc quyét dinh céc van dé thudc tham quyen cua HDQT.

3. Moi hoat dong cua HPQT, cac thanh vién HDQT va bd mdy gitip viéc HDQT phai bao
dam tuén tha cac quy dinh cia phap luat, Diéu 1é Téng cong ty va phuc vu loi ich cua
Téng cong ty.

‘ _CHUONGII
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia thanh vién HPQT
1. Thanh vién HDQT c6 day du cac quyén theo quy dinh ciia Lut Doanh nghiép, Luat

Chimng khoén, Piéu 1¢é Tong cong ty, Quy ché nay va cic quy dinh cia phép luét, quy
dinh ndi bd c6 li€n quan.

2. Thanh vién HDQT c6 nghia vu theo quy dinh cia phap luat, Diéu 1& Téng cong ty va

cac nghia vu sau:

a. Thuc hién céc nhi€ém vu ciia minh mét cach trung thue, cén trong vi loi ich cao nhét
cia Cb dong va cia Tong cong ty;

b. Tham du day du cac cude hop cia HDQT va c6 y kién vé cac van d& dugc dua ra thao
luén;
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c. Béo céo kip thoi, déy du véi HPQT céc khoan thu lao nhén dugce tir cac Cong ty con,
Cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

d. Bao cao HDQT tai cude hop gan nhét cac giao dich gifra Téng cong ty, Cong ty con
do Thng cong ty ndm quyén chi phdi trén 50% Vén diéu 18 try 1én véi thanh vien HDQT
va nhitng ngudi c6 lién quan cta thanh vién d6; giao dich giita Téng cong ty véi cong
ty trong 46 thanh vién HDQT la thanh vién sdng lap hodc 1a ngudi quén ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gén nhét trude thoi diém giao dich;

d. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢b phiéu ciia Téng cong ty theo
quy dinh cua phép luét.

e. Nghién ciru, dénh gi4 tinh hinh, két qua hoat dong va dong gop vao viéc xdy dung
phuong hudng, ké hoach hoat dong kinh doanh cua Tong cbng ty trong tirng thoi ky.

g. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCP va HPQT.
h‘ Giai trinh trudc PHPCP, HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao khi dugc yéu
cau.

i. Dé xuét y kién, bién phap giai quyét cac vén dé lién quan dén linh vuc cong vige, bon
vi dugc phén cong va dé xuit giai quyét nhimg cong viéc khac lién quan dén té chirc,
hoat dong cta Tng cong ty.

Timg thanh vién HDQT cung vdi céac thanh vién HDQT khéc quan ly va giam sét céc
hoat déng ciia Téng cong ty theo quy dinh ciia Quy ché nay, Diéu 1é Téng Cong ty va
theo quy dinh phap luét cé lién quan.

Céc thanh vién doc 14p HDQT théng nhét cach thire t§ chirc, phan coéng, phéi hop cac
hoat dong theo quy dinh dbi v&i nhiém vu thanh vién doc lap HPQT va thoéng bao cho
HDQT, cac bén lién quan vé cach thirc néu trén.

Thanh vién ddc 1ap HDQT phai l4p béo cao danh gia vé hoat déng cua Hoi dong quan
tri theo Quy dinh hién hanh cua phép lujt.

Thanh vién doc 18p HDQT phai thong bao voi HDQT vé viéc khong con dap tmg du cac
tiéu chudn va diéu kién quy dinh. HPQT phai thong béo truong hop thanh vién doc lap
HDQT khoéng con dap ing du cac tiéu chuin va diéu kién tai cuéc hop PHPCP gén
nhét hoéc triéu tap hop PHDCD dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc 1ap HDQT
theo quy dinh.

Piéu 5. Quyén dwoc cung cip théng tin cia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu Tong Giam dbc, cac Pho Tong Giam dbc, Ké toan
trudng, ngudi quan 1y khac ctia Téng cong ty, Nguoi dai dién ctia Tong cong ty tai cc
Don vi cung cép cac thong tin, tai liéu vé& tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cia
Téng cdng ty, Don vi dé thuc hién nhiém vu cia minh.

Ngudi quan ly dwoc yéu cdu phai cung cap kip thdi, ddy du va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cta thanh vién HDQT.

Diéu 6. Nhiém Ky, co cu, tiéu chuiin va diéu kién thanh vién HPQT

1.

2.

S6 lugng, co cdu, nhiém ky ciia thanh vién theo quy dinh tai Didu 26 Diéu 1& Téng cong
b , ‘ ‘
Thanh vién HDQT phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 25
Diéu 1€ Tong cdng ty va cac quy dinh cua phép luét hién hanh.
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Piéu 7. Chii tich HDQT

l.

2.
3.

Chi tich HDQT do c4c thanh vién HDQT béu, mién nhiém, bai nhiém trong sé c4c thanh
vien HDQT.

Chu tich HDQT khéng dugc kiém Téng Giam dbc.

Chu tich Hoi dong quan tri co quyen va nghia vu theo quy dinh cta phép ludt, Piéu 16
Tong cong ty, Quy che quan tri ndi bd Tdng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

. Chi dao, diéu phdi céng viéc cia HDQT trén co s Ké hoach, Phén cong nhiém vu
trong HDQT cho céc thanh vién HDQT va céc cong viéc khac thude thim quyén HPQT.
b. Dam béo céc thanh vién HDQT nhan dugc thong tin day du, khach quan, chinh xéc
va di thoi gian thao lun cac vin d& ma HPQT phai xem xét;

c. Theo dbi, don dbc cac thanh vién HPQT trong viéc thuc hién céac cong viéc, nhiém
vu duogc phan cong; chu tri danh gia két qua lam viéc cia timg thanh vién HDQT, céc
Tiéu ban, Uy ban cia HDQT.

Didu 8. Bdu, mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT

1.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT thuc hién theo trinh
tu, cach thire quy dinh tai Diéu 18, Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong ty va quy dinh
cia phap luét.

HPQT phai triéu tdp hop PHDPCD @ bau bé sung thanh vién HPQT trong trudng hop
sau day:

a. Trong vong 30 ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién HPQT con lai it hon s6 luong
thanh vién tbi thiéu theo quy dinh cia phap lut;

b. Trong vong 60 ngay ké tir ngay s6 luong thanh vién HDQT bi giam qua mét phan ba
so v6i quy dinh tai Diéu 1& Tong cong ty;

¢. Trur truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, PHDCD bau thanh vién
méi thay thé thanh vién HDQT d3 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.

CHUONG Il
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Quyén va nghia vu cia HPQT

1.

HDQT la co quan quan ly Tbng coéng ty, c6 toan quyén nhan danh Tong cong ty dé quyét
dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia Téng cong ty, trir cAc quyén va nghia vu thude
thdm quyén cia PHPCD.

Quyen va nghia vu cia HDQT theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1é Tdng cong ty, Quy
ché quan tri ndi bd Tdng cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

a. Chi dao xéy dung va ban hanh cac van ban quy dinh noi bd vé& td chirc, quan tri, didu
hanh, va kiém soét rui ro...nhdm dam bao hoat dong clia Téng coéng ty dugc quan ly,
kiém soat ddy du, an toan va dat hiéu qua cao.

b. HDQT ¢6 thé thanh 14p cac Tiéu ban, Uy ban va/hodc bo phan truc thuée HDQT dé
tu van, tham muu, gitp HDQT thyc hi€n nhiém vu, quyén han ciia minh theo quy dinh
ctia phép luat va theo Diéu 1€ cia Téng coéng ty.

c. Quan ly va chi dao kiém toan ndi bd, hé théng kiém tra, kiém soat ndi bd hoat ddng
hiéu qua theo quy dinh cua phap luét.

d. Kiém tra, giam sét viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia PHPCD hoic cia
HDQT.

2z
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d. Chiu trach nhiém trudc phép luét, trudéc DPHDCD trong viéc thuc hién nhiém vu,
quy(fan han duoc phap luat, Diéu 1 Tng cong ty quy dinh hodc dugc PHDCP giao, ty
quyén.

e. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi cua kiém toan ndi bo, chi dao cac
b6 phan thuc hién kién nghi cia kiém toan ndi bd, cé bién phéap xir Iy kip thoi khi ¢é cac
kién nghi, d& xuét cia klém toan ndi bo.

HDQT théng qua nghi quyét, quyet dinh bang biéu quyét tai cude hop, lay vy kién bing
vén ban hogc hinh thirc khac do Diéu 1¢ Tong cong ty quy dinh. M3i thanh vién HDQT
c6 mét phidu biéu quyét.

Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do HPQT théng qua trai véi quy dinh ctia phap luat,
nghi quyét PHDCD, Piéu 1& Téng cong ty gy thiét hai cho Tdng céng ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cling lién dai chiu trach nhiém
c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Tdng cong ty; thanh
vién phan d8i théng qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir trach nhiém.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia HPQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich véi ngudi c6 lién quan

1.

HbQT chap thuan cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hoic giao dich dén
dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich
dAu tién c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gén nhit
gitta Tong cong ty véi mot trong cic dbi trong sau:

- Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, TGD, ngudi quan ly khac va ngudi c6 lién quan
clia cac d6i tucmg nay;

- Cb dong, nguoi dai dién uy quyén cia cd ddng s& hitu trén 10% tdng vén c¢b phin phd
théng ctia Tong cong ty va nhitng ngudi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cic déi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

Trudng hqp nay, ngudi dai dién Téng cong ty ky hop ddng, giao dich phai théng bao
cho thanh vién HPQT, Kiém so4t vién vé cac dbi tuong cé lién quan dél v6i hop dbng,
giao dich d¢ va giri kém theo du thao hop d6ng hozc ndi dung chu yéu cia giao dich.
HPQT quyét dinh viéc chip thuén hop ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhén dugc thdng bao; thanh vién HDQT co lgi ich lién quan dén cac bén trong hop
dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Piéu 11. Trach nhiém vu cia HPQT trong viéc trigu tip hop PHPCD bat thuong

1.

HDPQT phai tridu tap hop DHDCD bét thuong theo quy dinh tai Didu 14 Diéu 1& Téng
cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc t§ chirc hop DPHDCD bit thuong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4

Quy ché quan tri n6i bd Téng cong ty.

Piéu 12. Cac Tiéu ban, by phén giip viéc HPQT

1.

Tléu ban: HDQT c6 thé thanh lép Tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém toan noi bg, quan ly rui ro. So luong thanh vién cia
Tiéu ban do HPQT quyet dinh c6 ti thiéu 14 03 ngudi, bao gdm thanh vién HPQT va
thanh vién bén ngoai. Hoat déng ctia Tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ciia HDQT.

J S
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4.

Viéc thuc thi quyét dinh cta HDQT hodc cua céc Tiéu ban phai phi hop véi cac quy
dinh phép luat va quy dinh tai Diéu 18 Téng cong ty, Quy ché quén trj ndi b Tong cong
ty.

Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty: HDQT bd nhiém it nhat mot (01) ngudi lam
Ngudi phu trach quan tri. Tiéu chudn, diéu kién, viéc bd nhiém, mién nhiém, quyén han,
nghia vu ctia Ngudi phu trach quan trj theo quy dinh tai Diéu 1& Téng cong ty, Quy ché
quan tri ndi bo Téng cong ty va Quy dinh hién hanh cia phép luat.

Ban Thu ky Tdng cong ty: 12 bd phan truc tiép gitp viéc cho HPQT. Co chu td chirc,
chirc nang nhiém vu va dinh bién nhan su ctia Ban Thu ky do HPQT quyét dinh phu
hop v6i quy dinh cua phép luét. Céan ct dinh bién da dugc HDQT théng qua, Chu tich
HDQT phé duyét ¢ xuét tuyén dung, bd nhiém, khen thudng, ky ludt nhan su thue
Ban Thu ky sau khi tham khéo y kién cac thanh vién HDQT va Téng Giam dbc. Viéc
tuyén dung, ky hop déng lao dong va ché @9 chinh sach cho nhan sy thuc Ban Thu ky
theo quy dinh phap luit va quy ché n6i bd ciia Téng cong ty.

Ngoai cac bo phén giup viéc néu tai Khoan 1, 2, 3 cua Piéu nay, HPQT sir dung céc
Ban chirc ning dé thuc hién tham muu, giup viéc cho HDQT theo chirc néng, nhiém vu
dugc giao hodc sir dung dich vu tu van chuyén nghiép (neu can thlet) d8 thuc hién nhiém
vu va quyén han ciia HPQT.

CHUONG IV ]
CUQC HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Cudc hop ciia HDQT

L.

Cubc hop bau Chu tich HDQT: HDQT phai td chirc cudc hop bau Chu tich HDQT theo
quy dinh cua phap ludt, Piéu 1& Tong cong ty va theo trinh tur, thi tuc quy dinh tai Didu
14 Quy che quan tri ndi b Tong cong ty.

HPQT t chirc cude _hop hing quy do Chu tich HDQT triéu tdp vao tuén th{r ba cua
thang dAu tién cia mdi quy hoic thoi diém khac do Chu tich HDQT quyét dinh.

Cudc hop hang quy ciia HDQT xem xét cic van dé thudc thAm quyén, bao gbm céc noi
dung sau:

a. Tinh hinh hoat dong, két qua thyc hién céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh va
ké hoach cuia quy tiép theo ctia Tdng cong ty;

b. Tinh hinh tai chinh va viéc thuc hién ké hoach tai chinh clia nhimg thang tiép theo;

c. B4o cao két qua, danh gia viéc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia DPHDCD,

HDQT; céc két luan ctia co quan c6 thim quyén;

d. Cac nd1 dung khac.

Chu tich HPQT chi dao chuén bj day dii céc tai liéu lién quan dén ndi dung cudc hop.
Céc thanh vién HPQT, TGP cin ct tinh hinh thuc té cia Téng cdng ty co thé dé nghi
bd sung thém céac ndi dung khac. D& nghi bd sung phai duoc gui den HDPQT trong thoi
gian hai (02) ngay trude thoi diém cudc hop dién ra theo Biéu mau 01 tai Phu luc Quy
ché nay. Trudng th ndi dung dé xut dua vao cudc hop dé quyét nghi, ngudi dé xuét
noi dung phai giri kém theo van ban dé xuét va cac thong tin, tai liéu lién quan (néu co).

Ngoai cudc hop hang quy, Chu tich HDQT td chirc cac cude hop khac cia HPQT bét
ctr khi nao néu xét thay can thiét vi loi ich ciia Tong cong ty.

Chu tich HDQT triéu tdp hop HDQT trong céc trudong hop sau day:

a. C6 dé nghi cia Ban Kiém soat hoic thanh vién déc lap HPQT;

b. C6 dé nghi ctia Téng Giam dbc hodc nim (05) ngudi quan ly khac;

c. Co dé nghi cua it nhét hai (02) thanh vién Ho6i déng quan tri;
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10.

11.

12.

Cac d& nghi phai dwoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd muc dich, vin dé cin thao
luéin va quyét dinh thudc thdm quyén ciia HDQT.

Chu tich HDQT phai triéu tap hop HDQT trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 6 Didu nay. Truong hop khong trigu tdp hop
theo dé nghi thi Chui tich HDQT phai chiu trach nhiém ve€ nhitng thi€t hai xay ra d6i véi
Téng cbng ty; ngudi dé nghi cé quyén triéu tip hop Hoi ddng quan tri.

Thong bdo mdi hop:

- Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap hop HPQT phai gui thong bao mai hop chém
nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Truong hop thdy can thiét do yéu céu cia
cong viéc, hodc theo dé nghi cua Tong Giam dbc, Chu tich HDQT co thé triéu tép hop
HDbQT trong thoi gian ngin hon, théng bdo hop HPQT ¢6 thé dugc giri ngay cho cac
thanh vién HDQT va cac Kiém soat vién. Théng bao hop HDQT phai xac dinh cu thé
thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, cac vén dé thao luan va quyét dinh, kém theo tai
liéu str dung tai cudc hop va phleu biéu quyet cua thanh vién.

- Thong bao moi hop HPQT ¢6 thé gt bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phwong thirc khac va bao dam dén duogc dia chi lién lac cia timg thanh vién
HPQT, cac Kiém soat vién dugc ding ky tai Téng cong ty.

- Ban Thu ky Téng cong ty chiu trach nhiém dam bao cac théng tin, tai liéu lién quan
dén ndi dung cudc hop dugc gui ddy du, dung han va déng thoi dén cac thanh vién
HDQT va céc bén lién quan theo quy dinh.

Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tép giri thong bado moi hop va céc tai liéu kem theo
dén cac Kiém soét vién nhu dbi véi cdc thanh vién HDQT.

Kiém sodt vién co quyén du céc cude hop HPQT; ¢6 quyén thao luén nhung khéng duge
bidu quyét.

Piéu kién tlen hanh cudc hop: Cudc hop cia HDQT dugc tién hanh khi c6 tir ba phin tu
(3/4) tong sb thanh vién tré 1én du hop. Trudng hop cude hop duge tricu tép theo quy
dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 1dn
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lin thir nhat. Trudong hop
ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién HDQT du hop.
Thanh vién HDQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong trudmg hop sau
day:

a. Tham dy va bidu quyét truc tlep tai cudc hop;

b. Uy quyen cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
30 Piéu 18 Téng cong ty;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tir khéc;

d. Guri phiéu biéu quyet dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

Théo luan, bidu quyét tai cudc hop va thong qua nghi quyct cua HPQT:

a. Thanh vién HPQT c6 quyén théo luan, néu quan dlem cua minh v€ céc ndi dung cua
Chuong trinh hop va phai chiu trach nhi€ém ca nhén vé nhirng ¥ kién nhén xét, danh gia,
phat biéu, biéu quyét ciia minh.

b. Cac thanh vién HPQT c¢6 quyén bao lwu y kién ciia minh va yéu cau y kién bao luu
d6 dugce ghi trong bién ban cudc hop cua HDQT.

c. Dé dam bao thong tin 1am can cir bidu quyét, theo dé xuét cta thanh vién HPQT hoic
Iy do khac xét thiy can thiét, Chu tich HPQT c6 thé mai cac bén lién quan khoéng phai
thanh vién HPQT tham du cudc hop va trinh bay cac y kién khi dugc yéu cau. Chi phi
md&i tham du cude hop quy dinh tai Khoan nay dugc chi tra theo quy dinh.

d. HPQT théng qua céc nghi quyét bang cach tudn theo y kién tan thanh cia da s6 thanh
vién HDQT hoic ngudi duoc iy quyén c6 mit truc tiép du hop. Néu sb phiéu tan thanh

J
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va phan d4i bang nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia c6 phiéu biéu quyét cia
Chu tich HPQT. Mdi thanh vién HPQT truc tiép c6 mat voi tu cach cd nhan hoic nguoi
duoc uy quyén hop 1é dai dién cho thanh vién d6 tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu
biéu quyét, cé gia tri ngang nhau.

d. Cac thanh vién HDQT va nguoi dugce Uy quyén tham du hop tu chiu trdch nhiém xéac
dinh va cong bd sur lién quan loi ich ciia thanh vién HPQT dbi véi cac vn dé tham gia
bidu quyét dé tir bo hay tiép tuc thuc hién biéu quyét. Két qua biéu quyét khong bi gidi
han hiéu luc vi sy lién quan lgi ich dugc phat hién sau khi nghi quyét ban hanh. Céc héu
quéa phat sinh d6i v6i Téng cong ty, bén thir ba (néu c6) do viéc khong tir chdi quyén
biéu quyét nhu quy dinh tai Muc nay sé& do thanh vién HPQT lién quan chiu trach nhiém
bdi thuong theo quy dinh.

e. Tuy truong hop cu thé, theo su théng nhit ciia HPQT, cac nghi quyét ciia HDQT
dugc bleu quyét théng qua bo phiéu tai cude hop HPQT.

Uy quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién HPQT:

Thanh vién HPQT phai tham du déy du cac cude hop HPQT va chi duge Gy quyén cho
ngudi khac du hop va biéu quyét néu duogc da s6 thanh vién HPQT chép thuan.

Piéu 14. Bién ban hop va nghi quyét HDQT

1.

2.

Cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va lwu giit duéi hinh thirc
dién tir khéc.

Bién ban cudc hop:

a. Noi dung cac cude hop cia HDQT phai duge Ban Thu ky Tbng cong ty ghi chép trung
thire va diy du trong Bién ban cudc hop theo quy dinh hién hanh, bao gdm cac ndi dung
chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ty quyén du hop va cach thire du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

- Vén de duogc thao luan va két ludn, biéu quyét tai cudce hop;

- Tém tét phat biéu y kién cta ting thanh vién HDQT du hop theo trinh ty dién bién clia
cugc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi ro nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong cé ¥ kién;

- Vén @ da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong Umg;

- Ho, tén, chit ky chu toa, ngudi ghi bién ban va cac thanh vién HDQT (hodc ngudi duge
thanh vién HDQT 1y quyén) du hop. Trir truémg hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chéi
ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh vién khac cia HPQT tham du hop ky va
co déy da ndi dung theo quy dinh tai diém a Khoan 1 & trén thi bién ban nay co hiéu luc.
b. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thuc va chinh xéac cia ndi dung Bién ban hop.

c. Bién ban hop HDQT dugc 1ap bing tiéng Viét va co the 14p bang tleng Anh; truong
hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bi€n ban bang tiéng Viét va bang tiéng Anh thi
noi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

d. Bién ban va céc tai liéu lién quan cta cudc hop duge chuyén dén cic thanh vién
HDQT, Kiém soat vién, TGP va dugc luu trit theo quy dinh.

Nghi quyét, quyét dinh:

P
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a. Chu tich HDQT hodc Ngudi duge uy quyén s& thay mat HDQT ky cac nghi quyét,
quyét dinh dam bao thé thirc theo quy dinh. Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT pha1
phan anh chinh xac va day du cac ndi dung dugce ghi tai Bién ban cudc hop. Céac ndi
dung d3 duoc quyét nghi trong cude hop c6 thé duge ban hanh chung trong mét van ban
hodc tach riéng thanh nhitng van ban khac nhau.

b. Céc nghi quyét, quyét dinh sau khi da dugc ban hanh phai dugc cong bb, giri dén cac
bén lién quan va luu trit theo quy dinh ciing nhu dam béo tinh thuc thi day du, kip thoi.

Piéu 15. Thong qua nghi quyét theo hinh thikc liy y kién bing vin ban

L.

D6i véi cac vAn dé ma Cha tich HPQT thiy khong nhét thiét phai tridu tip cudc hop
HDQT, Chu tich HDQT ¢6 thé td chirc 4y y kién cc thanh vién HDQT bang vin ban
dé quyét dinh cac van dé thudc thdm quyén. Viéc t6 chirc 14y y kién, xem xét phé duyét
trong vong mudi (10) ngdy lam viée ké tir ngay nhén dwoc To trinh cia TGP hodc dé
nghj cua cdp co thAm quyén, trir trudng hop gia han theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Phidu 14y y kién, du thao nghi quyét va tai lidu lién quan va dugc chuyén dén timg thanh
vién HDQT. Céc thanh vién HDQT tra loi Phiéu 14y y kién trong thoi han nam (05) ngay
lam viéc ke tir ngay nhén dugc Phiéu ldy y kién. Thoi han biéu quyet c6 thé duogc gia
han theo d& nghj cia thanh vién HDQT va duge Chu tich HDQT ddng y.

Thanh vién HDQT c6 quyen yéu cau TGD, bd phén va ca nhan lién quan cung cép thong
tin, giai trinh, lam 10 cac van dé lién quan dén ndi dung iy y kién. Chu tich HPQT xét
thdy can thiét, c6 thé td chirc phién thao luén, cudc hop c6 su tham gia cua cac bén lién
quan d& 1am r6 théng tin trude khi bidu quyét. Cac y kién tai phién thao luan khong cé
hiéu luc thay thé Phiéu bidu quyét da duoc phat hanh.

Céc thanh vién HDQT thyuc hién biéu quyét bang cach danh diu vao Phiéu 14y y kién
theo ding quy dinh tai Biéu miu 02 tai Phu luc Quy ché nay.

Téng hop Phiéu ldy y kién va ban hanh Nghi quyet

a. Ban Thu ky chju trach nhiém nhén va kiém Phleu 14y v kién d4 biéu quyet va 1dp Bién
ban tong hop ket qué biéu quyét nhrr Biéu méu 03 tai Phu luc Quy ché nay. Viéc kiém
phiéu bidu quyet phai dugc dai dién Ban Kiém soat giam sat va ky xéac nhan.

b. Bién ban tdng hop két qua biéu quyet trinh Chu tich HDQT trong vong hai (02) ngay
1am viéc ké tir thoi diém nhén du Phiéu lay y kién tir cac thanh vién HPQT hoic hét thoi
han l4y ¥ kién, tuy theo diéu kién nao dén trude.

c. Mét ndi dung iy y klen dugc xem la dugc thong qua khi ¢ da s6 Phiéu bleu quyét
dong y. Trudong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia c6 ¥
kién cua Chu tich HDQT.

d. Nghi quyét théng qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién bing van ban c6 hiéu luc nhur cac nghi
quyét théng qua tai cac cudc hop ciia HDQT. Nghi quyet duge HDQT ban hanh khong
mudn hon hai (02) ngay ké tir khi nhan dugc Bién ban téng hop, két qua biéu quyét.

d. Bién ban kiém phiéu, nghi quyét theo hinh thire ldy v kién bing van ban dugc cong
bd, Iuru chuyén, hru trir theo quy dinh.

~ CHUONGV ’
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI icH

Piéu 16. Trinh bao cao hing nim

1.

Két thiic ndm tai chinh, HDQT phai trinh PHPCD bao céo sau day:
a. Bdo céo két qua kinh doanh ctia Tdéng cong ty;
b. Béo céo tai chinh;
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c. Bao cdo déanh gia cong tac quan ly, diéu hanh Tdng cong ty;

d. Béo c4o thim dinh ctia Ban Kiém soat.

Béo c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
so4t dé thAm dinh ch4m nhét 1a 30 ngay trude ngay khai mac cudc hop PHPCD thudng
nién.

Béo cdo quy dinh tai Piéu nay va Bao cdo tai chinh kiém toan phai dugc hru giff tai tru
s& chinh cia Tng cong ty theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Thi lao, thwéng va lgi ich khac cdia thanh vién HDQT

Thi lao, thuéng va lgi ich khac cia thanh vién HDQT thyc hién theo Diéu 28 Diéu 1¢
Tong cOng ty va phap luét hién hanh.

Piéu 18. Cong khai céc lgi ich lién quan

1.

Thanh vién HDQT phai ké khai cho Tdng cong ty vé cac loi ich lién quan ciia minh, bao
gbm:

a. Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghe kinh doanh cta doanh
nghiép ma thanh vién HDQT c¢6 s¢ hiru phin vén gbép hodc cb phan; ty 1& va thoi diém
s& hitu phén von g6p hoic c¢b phan do;

b. Tén, ma s§ doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghiép ma nhimg ngudi ¢ lién quan cua thanh vién HDQT cing s6 hiru hodc s& hitu
riéng phén vén gép hoic cd phén trén 10% vén diéu 1€.

Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay
1am viéc, ké tir ngdy phét sinh lgi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai dugc ‘thong
bao véi Tong cong ty trong thdi han 07 ngly lam viéc, ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung
twong Ung.

Thanh vién HDQT nhan danh c4 nhan hodc nhin danh ngudi khac dé thuc hién cong
viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh doanh cia Tdng cong ty déu phai
giai trinh ban chét, ndi dung ciia cong viéc d6 trude HDQT va chi dwogc thuc hién khi
dugc da sb thanh vién con lai cia HPQT chép thuén; néu thuc hién ma khoéng khai bao
hodc khéng dugc su chap thuan cua HPQT thi tat ca thu nhép c6 dugc tir hoat dong do
thudc vé Tong cong ty.

‘ CHUONG VI 7
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Mbi quan hé giira cac thanh viéen HDQT

1.

Quan hé gitra c4c thanh vién HPQT 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién HPQT c6 trich
nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xtr ly cong viéc dugc
phén cong.

Trong qué trinh xir Iy cong viéc ma thanh vién HDQT dugc phén cdng chiu trach nhiém
chinh phai chu dong phéi hop xir 1y, néu c6 vén dé lién quan dén linh vuc do thanh vién
Ho6i dong quan tri khac phu trach. Trong truong hop gitta cac thanh vién HDQT c6 y
klén khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chu tich HDQT xem xét
quyét dinh theo thim quyén hoic tb chirc hop hoac 14y v kién cia cac thanh vién HDQT
theo quy dinh ctia phap luét, Diéu I&, Quy ché Quan tri ndi bd va Quy ché nay.
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Trong trudng hop c6 su thay dbi trong Phan cong nhiém vu trong HPQT, céc thanh vién
HDQT phai ban giao cong viéc, ho so, thong tin, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay
phai dugc lap véan ban va dugc bao cdo Chu tich HDPQT.

Piéu 20. Méi quan hé cia HPQT véi Tong Giam dbc

1.

2.

Vi vai trd quan tri, HDQT ban hanh cac nghi quyet dé TGP thuc hién. Pdng thoi,

HDQT kiém tra, giam sat thuc hién cdc nghij quyét.

Mbi quan hé gira HDQT v61 TGD duge thuce hién theo quy dinh cua phép ludt, Piéu 1,

Quy ché quan trj noi bo Tong cong ty.

HPQT bao dam moi diéu kién thuan lgi vé co ché, chinh sach, ngudn luc dé TGP hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Céc nghi quyet quyét dinh ciia HDQT c6 hidu luc bt bugc thi hanh. Trong trudng hop
¢ quan diém khac nhau gitta HDQT va TGP v& mot vén dé, quyét nghi cia HDQT
duoc ban hanh 1a quyet dinh cudi cung TGD phai tuan theo. TGD dugc quyén bo luu
quan diém va mién trir trach nhiém d8i véi cac hau qua phat sinh (néu c6) lién quan dén
quyét dinh néu trén..

TGD chiu trach nhiém cung cp thong tin diy du, kip thoi theo yéu ciu cta thanh vién
HDPQT dé thue hién nhiém vu dugc phén cong.

Piéu 21. Mbi quan hé ciia HPQT véi Ban Kiém soat

1.

2.

Hoat dong ph01 hop gitra HDQT v6i Ban Kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap lust, Diéu l¢, Quy ché quan trj ndi bd Tdng cong ty

HDQT t6n trong quyén kiém tra tinh hop ly va hop phép trong hoat dong quan ly cua
BKS, ddng thoi tao diéu kién dé BKS tién hanh kiém tra cac hoat dong diéu hanh san
xuit kinh doanh, trong ghi chép sb sach ké toan va béo cdo tai chinh cua Tdng cong ty
HDQT tao dléu kién thuén loi cho cac Kiém so4t vién trong qua trinh thuc hién cac
nhiém vy, quyén han ctia minh; ddng thoi, khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hoic bao
céo tdng hop cia BKS, HPQT c6 trach nhiém chi dao cac bd phan c6 lién quan khéc
phuc kip thoi.

Chu tich HDQT dam béo ring thong bao moi hop, phiéu lay ¥ kién cac thanh vién va
cac tai liéu kém theo phai duoc giri dén BKS ciing thoi diém va theo phuong thirc nhur
d6i véi thanh vién HDQT.

Ngoai cac théng tin bao céo dinh ky, thanh vién BKS c6 thé d& nghi HPQT cung cip
cac thong tin, tai liéu v& cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Téng
cong ty.

Piéu 22. Mbi quan hé ciia HPQT véi té chire Pang, Cong doan, Hi Cyu chién binh va
Poan thanh nién

HDPQT phdi hop va tao dléu kién dé t& chirc Pang, Cong doan, Hoi Cyuu chién binh va
Poan thanh nién thuc hién tbt chirc nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh phap luét,
Diéu 1¢ Téng cong ty, Piéu 1é cia cac t6 chirc nay tai Tong cong ty va cac quy ché phbi
hop khac ctiia Téng cong ty.
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. CHUQN GVII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Diéu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay bao gdm bay (07) Chuong, hai muoi ba (23) Diéu, da duoc thong qua ngay
28/4/2021 tai Nghi quyét s6 134/NQ-DVKT-DHDCD cua Dai hoi dbng Cb dbng Tong
cong ty.

Quy ché nay c6 hiéu e ké tir ngay Hoi dong quan tri ky ban hanh va thay thé “Quy ché
lam viéc cua Hoi dong quan trj Téng coéng ty C6 phan Dich vu Ky thuat Déu khi” ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 87/QD-DVKT-HDQT ngay 28/3/2007.

HDQT thuec hién sira dbi, bd sung Quy ché va bao cao DPHDCD théng qua theo quy dinh
hién hanh.

Trong trudng hop c6 su khong théng nhat gitta Quy che nay voi Diéu 18 Téng cong ty,
Quy ché quan tri ndi bd Tdng cong ty vé ciing mét vén dé thi cac quy dinh cta Piéu lg,
Quy ché quan tri ndi bd s& duge wu tién 4p dung. Céc ndi dung khac khong quy dinh
trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh clia phép luét, Diéu 1é Téng cong ty va cac
nghi quyét cia DPHDCD.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc, Phé Téng Giam dbc, Ke toan trudng,
Trudng Ban chirc néng, Ngudi dai dién cua Téng cong ty tai Don vi va tb chirc, c4 nhan
c6 lién quan cia Téng cong ty Dich vu Ky thuat Déu khi Viét Nam, PTSC c6 trach
nhiém thuc hién Quy ché nay./.

L
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TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY CO PHAN Péc lap - T do - Hanh phic
DICH VU KY THUAT DAU KHi VIET NAM

Sé: /HPQT-VBNB ooy NEAY......thdng.....ndm... ...

PHIEU PE NGHI
Vé viéc Bb sung ndi dung hop HPQT

Kinh giri: Chu tich Hoi dong quan tri
Téng cong ty Cb phéan Dich vu K thuat Déu khi Viét Nam

- Ho & tén Thanh viEn HDQT: ...cccooiniiiiiee

- Cancibiéule va Quy ché quan tri ndi bd cia Téng cOng ty, trén co s¢ Chuong
trinh hop kém theo Glay md&i hop Hoi dbng quan tri sb _____ /GM-DVKT-HbQT

ngay /[, tdi dé& nghi bd sung cac ndi dung sau diy vao cudc hop Hoi dong
quan tri:

1/ ettt eb e a et et r e Rt he b e et e ettt R bRt b e b e b e e b e s e e s
......................................................................................................................................... >
Muc dich: O thao ludn O quyét dinh @
2 ettt e ettt ettt et e ettt et R e b e R et kR e R e e e Rt b besa e R e a e R she b e R b e R s e e e as et e b e b e e e R e e s
r 9 A A : *
Muc dich: [ thao luan O quyét dinh ®
Trén trong./.
THANH VIEN HDQT
Noi nhin:

(Ky, ghi r0 ho tén)
- Nhu trén;

- Céac TV.HDQT;
- BKS;
- Luu: BTK.

Tai liéu kém theo:

* Ghi chu.: Truong hop ndi dung dé xudt dua vao cudc hop dé quyét dinh, nguoi dé xudt ngi

dung phdi giri kém theo Dy thdo néi dung quyét nghi va cdc thong tin, 1i ligu lién quan (néu
co).



BM - 02

TAP POAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY coO PHAN Poc ldp - Tu do - Hanh phuc
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM

Sé: /DVKT-HPQT e, NGAY .. .. thdng......ndm... ...

PHIEU LAY Y KIEN

VEVIEC vvvviiriiiiniiiiniinnnnnns

Kinh giri: Cac Thanh vién Hoi ddng quan tri Tong cong ty

Ngay ...... , Hoi ddng quan tri Tong cong ty da nhan dugc vin ban sd ..... vé viée

Chu tich Hbi ddng quan tri d& nghi cac Thanh vién Hoi ddng quén tri cho y kién
vé& céc ndi dung nay, cu thé nhu sau:

Stt Néi dung Iy ¥ kién Ping ¥ ?;‘lfg“g Ykl‘:;ec“
1.
2.

Y kien khéc: (kién nghz tai myc ndy chi co tinh tham khao, ghi nhdn vao ngi dung Bién ban
tong hop két qua ldy y kién, khéng c6 gid tri dé tinh ty 16 bidu quyét theo quy dinh).

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi rd ho tén)

Ly do lay y kién: D& Hbi ddng quan tri quyét dinh.

Cich thirc cho ¥ kién:  Luya chon mot (01) trong cac phuong an bidu quyét (Dong
v, ,Khong déng y, Y kién khac) cho _timg ndi dung lay v
kién va ky tén vao 0 tuong ung; viét vao 6 Y kién khac
trong trudmg hop c6 ¥ kién khéc.

Thoi han nhén y kién:  Truée...... gio, ngdy ..... thang .... ndm

Tai liéu kém theo: ...

Cach thirc phan hoi va dia chi nhan y klen ¥ kién gui truc tiép phong bi dan kin

hodc qua dudng fax s6 028.39102929 vé Ban Thu ky Téng cong ty tai Toa nha
Petrovietnam, s0 1-5 Lé Duén, Quan 1, TP Hb Chi Minh.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH

- BKS; )

- Luu: VT, BTK.



TAP DOAN DAU KHf QUOC GIA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY CO PHAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
So: NQDVKT-HBPQT , Ngay ... ... thang.......ndm
DU THAO
~ NGHIQUYET
VEVIEC vvveviinriniiiniinrinnnn
HOI PONG QUAN TRI

TONG CONG TY CO PHAN DICH VU KY THUAT DAU KHIi VIET NAM

Can ctr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 da dugc Quéc hdi nude Cong hoa
X4 h6i Cht nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 va c6 hiéu luc ké tir ngay

01/01/2021;
Can cir Pidu 1¢ ciia Téng cong ty Cb phin Dich vu K§ thust Dau khi Viét Nam;
Xét ....... ;
Trén co s& Bién ban tong hop Phiéu biéu quyét ctia cac Thanh vién Hdi dong
quan tri Tong congty s6 ...... ngay ....... ,
QUYET NGHI:
Piéu 1.
Diéu 2.

Diéu ..... Nghi quyét nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu ..... Téng Giam dbc, ........... chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.
TM. HOI PONG QUAN TRI
Noi nhén : CHU TICH
- NhuDbiéu .....;
- BKS, HPQT;
- Luu: VT, BTK.



TAP DOAN DAU KHI QUOC GIA VIET NAM

BM -03

TONG CONG TY CO PHAN Pic lap - Tw do - Hanh phiic
DICH VU KY THUAT DAU KHI VIET NAM
Sé:  /BB-DVKT-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay  thdng ndm 2021
BIEN BAN

TONG HOQP PHIEU BIEU QUYET CUA THANH VIEN HPQT

Tén Doanh nghiép:
Pia chi:

Gidy CNPKDN:
Thoi gian tdng hop:
Dja diém tdng hop:

Ve VIEC cevnieiiiiniiiiiniininnns

Téng Cong ty Cb phin Dich vu K¥ thuét Diu khi Viét Nam
L4u 5, Toa nha Petrovietnam, sé 1-5 Lé Duén, Q.1, TP.HCM
$6 0100150577 do S& KH&DT TP.HCM cép.

g6 ngay [/ /2021

Van phong Tdng Cong ty tai Lau 5, tod nha Petrovietnam

S$6 1-5 L& Dudn, Quén 1, Thanh phd Hb Chi Minh

Thanh vién ¢6 quyén -Ong......... — Chii tich HDQT

biéu quyét: -Ong......... — Thanh vién HDQT
-Ong......... — Thanh vién HDQT
-Ong ......... — Thanh vién HDQT
-Ong......... — Thanh vién HDQT

Nguai tdng hop: -Ong, Ba......... — Thu ky HDQT

Ngudi giam sat: -Ong, Ba......... — e
-Ong,Ba......... — e

~ Ngay...... /.../2021, Chu tich Hoi dbng quan tri dd phat hanh Phleu liy vy kién

s0...... /DVKT-HDQT dé 14y y kién cac Thanh vién Hoi ddng quan trj vé viéc.........

N6i dung 13y y kién va két qua biu quyét nhu sau:
I. Noidung ldy y kién thir 1:

..............................

..............................

........................................................................................................

........................................................................................................

1.1.Két qua kiém phiéu
+ Sb phiéu phat hanh:...... phiéu.
+ 86 phiéu thu vé:...... phiéu.
+ S6 phiéu biéu quyet déng y:...... [oco.n.
+ S6 phiéu biéu quyét khong dong y: ...... /oo,
+ S6 phiéu biéu quyét ¢6 y kién khéc: ...... [
1.2.N¢i dung kién nghi khac

.........................

.........................

..............................

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

Trang 1/2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM



......................................................................................................................................

+ S6 phiéu phat hanh:......phiéu.

+ S phiéu thu vé:...... phiéu.

+ S6 phiéu biéu quyét ddng y:....../......

+ 86 phiéu bidu quyét khong ddng y: ...... /...

+ 86 phiéu bidu quyét c6 y kién khac: ...... /...
2.2.Nbi dung kién nghi khic

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Kém theo Bién ban tdng hop nay 1a Phiéu biéu quyét ctia c4c Thanh vién Hoi dong
quan tri Tong Cong ty C6 phan Dich vu K thuét Dau khi Viét Nam.

CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI
(Ky va ghi ré ho tén)

NGUOI TONG HOP NGUOI GIAM SAT
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Noi nhin:
- BanKS, HDQT, TGD;

- Luu: VT, BTK.

Cﬁﬂ/ Trang 2/2
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